兴安职业技术学院学生申请免修课程学分管理办法（试行）
为进一步规范学生申请免修课程学分工作，加快学历证书和职业技能等级证书互通衔接，有序开展学习成果的认定、积累和转换，积极引导学生参与1+X证书制度试点，鼓励学生积极取得多类职业技能等级证书，拓展就业创业本领。特制订《兴安职业技术学院学生申请免修课程学分管理办法（试行）》。  

总  则

第一条  免修课程指免修计算机类公共必修课、专业课（专业核心课除外）和选修课学分。
第二条 免修课程累计不得超过12学分，专业核心课程原则上不得免修。公共必修课(信息技术除外）及毕业设计不得免修（参军退伍的学生按照相关政策执行）。

第三条 学生必须提交书面申请、诚信承诺、证明材料。若发现伪造材料，将按学校的相关规定进行处理。

第四条  申请的每项成果，在规定学分内，只能选择免修一门课程。同一作品取得不同级别的成果，原则上认定最高级别的成果，并以第一时间申请的成果为准，只认定一次。

第五条  技能竞赛、创新创业大赛获得的成果，只认定由学校组织参与并在教务处备案后取得的。职业资格证书，原则上只认定由国家人力资源社会保障部、内蒙古职业技能鉴定指导中心、兴安盟人力资源与社会保障局颁发及由学校培训中心引进并组织考试而获取的职业资格证书。此外的证书，包括专业影响力大的，能涵盖相关课程内容或相关能力的，由相关二级院系参照文件标准，提出认定依据。

第六条  申请免修的课程由课程负责部门审核，教务处备案。

第七条  学生申请的免修课程成绩按80分计，若学生申请参加课程考试，则按考试成绩计。

二、申请范围

第八条  学生考取本专业指定的职业资格或专业技能证书（见附件：学生申请免修课程学分对应标准），可申请免修相关课程。

第九条  学生参加学校组织参与的专业技能、体育、文化素质等竞赛，可用所获得的奖项申请免修专业拓展选修课程（免修学分见人才培养方案）。

第十条  学生参与学校批准立项并结题验收的科研项目、科技成果被社会采纳应用、获得国家专利等，经学校认定后，可申请免修相关课程。

第十一条  因创业或积累工作经验休学的学生，复学后，可根据工作时间、内容、总结报告等要求，经学生所在学院考核认定其成果后，可申请免修实习类、社会实践类，或相关实训类课程。

第十二条  学生在服兵役期间立功获奖，退伍复(入)学后，可申请替代公共选修课学分。

三、申报与管理

第十三条  每学期教务处在学期末受理1次学生免修课程学分申请。

第十四条  凡由学生提出的申请，必须根据申请类别填写附件1：免修课程申请表，并提供相关证明材料原件及复印件。

第十五条  院系相关负责人根据《学生申请免修课程学分对应标准》（附件2）要求，审核学生的申请表、证明材料原件及复印件，并做好存档。在学期末统一收集好纸质版申请表、证明材料复印件、电子版和盖章纸质版汇总表（附件3）交教务处。

第十六条  各部门初审免修课程学分申请时，证书类审核由专业委员会主任、主管教学副主任签署意见；竞赛类审核由竞赛指导教师、系主任（体育类赛事由体育部主管教学主任）签署意见；学术成果类审核由专业委员会主任、主管教学副主任签署意见；服兵役类审核由武装部长签署意见。

第十七条  教务处审核学院提交的初审材料，审核通过的录入综合教务成绩系统并登记备案，学生可在自助系统中查询。审核不通过的将结果反馈给院系，由院系告知学生。

四、附  则

本办法自发布之日起实施，由教务处负责解释。
附件：

1.免修课程申请表

2.学生申请免修课程学分对应标准

3.免修课程学分汇总表

兴安职业技术学院教务处

                                                2020年1月10日
附件1：        兴安职业技术学院免修课程申请表
	学号
	
	姓名
	
	班级
	

	成果名称
	

	类别/级别
	
	对应学分
	

	免修课程名称
	
	课程学分
	

	申请理由：
申请人：                      日期：

	申请人承诺：
本人承诺所提供的证明材料真实准确, 且没有用于其他方面的学业审核用途，如有不实，自愿接受学校处理。
申请人：                      日期：

	证书类审核：
专业委员会主任：             主管教学主任：               教务处：
日期：                       日期：                        日期：

	竞赛类获奖审核：
指导教师：                   系主任：                     教务处：
日期：                       日期：                        日期：

	服兵役类获奖审核：
武装部长：                                  教务处：
日期：                                      日期：

	学术成果类审核：
专业委员会主任：             主管教学主任：               教务处：
日期：                       日期：                        日期：

	其他成果审核：
责任部门负责人：                责任部门领导：                教务处：

日期：                          日期：                        日期：


教学科长确认签字：
备注：1.教学科长需审核申请的课程及其学分是否符合文件规定，累计申请的课程学分是否超过12学分，证明材料是否真实有效，其复印件是否与原件相符，并汇总一并报教务处。2.各类成果申请免修课程需在本表对应栏中逐一审核签署。3.培训中心引进的相关证书及其它成果由责任部门在其他成果审核栏中签署意见。
附件2：                   学生申请免修课程学分对应标准

1.通用证书对应学分标准
	项目名称
	建议免修课程
	学分标准

	计算机等级考试证书（一级）
	信息技术（必修）
	2

	服兵役期间立功或优秀士兵
	公选课
	2

	大学英语四级、六级
	大学英语四级（公选课）
	2

	高等学校英语应用能力考试B级
	大学英语三级（公选课）
	2

	全国职业院校技能大赛英语口语赛项自治区二等奖以上证书
	英语口语（公选课）
	2


2.各院系分专业职业证书、专利、成果、科研、技能竞赛等对应学分标准（技能竞赛免修学分参照人才培养方案）

	院系
	专业
	项目名称
	建议免修课程
	学分标准

	师范教育分院
	学前教育
	保育员（中级）
	《学前卫生保健》
	2

	
	
	钢琴（五级或五级以上）
	《钢琴》
	4

	
	
	舞蹈（五级或五级以上）
	《舞蹈》
	4

	
	
	素描（五级或以上）
	《素描》
	2

	
	
	教师资格证
	《普通教育学》、《普通心理学》
	2

	
	小学教育
	教师资格证（小学及以上）
	教育学、心理学
	2

	
	
	书法教师资格证书
	教师书写能力
	2

	
	
	美术等级证书（8级以上）
	简笔画
	1

	旅游与公共管理系
	旅游管理
	国家导游资格证
	《导游业务》或《旅游政策法规》或《全国导游基础知识》
	5

	
	
	茶艺师证
	《茶艺》
	2

	
	酒店管理
	茶艺师证
	《茶艺》
	2

	医学分院
	护理
	执业护士
	医护礼仪与形体训练
	2

	
	
	
	护理心理学
	1

	
	
	
	营养学
	1

	
	
	
	人际沟通与交往
	1

	
	
	
	卫生法律法规
	1

	
	
	
	护理伦理学
	1

	
	
	执业护士
	社区护理学
	1

	
	
	
	精神科护理学
	1

	
	
	
	中医护理基础
	1

	
	
	
	传染病护理学
	1.5

	
	
	
	康复护理学
	1.5

	
	
	
	眼耳鼻喉口腔护理学
	1.5

	
	
	
	老年照护
	3

	
	
	老年照护等级等
	老年照护
	3

	
	
	
	康复护理学
	1

	
	
	
	医护礼仪与形体训练
	2

	
	康复治疗技术
	助理执业医师
	功能解剖
	3

	
	
	
	康复生理
	1

	
	
	
	病理
	1

	
	
	
	临床医学概要
	2

	
	
	执业医师
	功能解剖
	3

	
	
	
	康复生理
	1

	
	
	
	病理
	1

	
	
	
	临床医学概要
	2

	
	
	中医助理执业医师
	中医基础
	2

	
	
	
	传统康复治疗技术
	2

	
	
	中医执业医师
	中医基础
	2

	
	
	
	传统康复治疗技术
	2

	
	药学
	执业护士
	人体解剖生理学
	5

	
	
	
	生物化学
	2

	
	
	
	临床医学概要
	4

	
	
	助理执业中医医师
	人体解剖生理学
	5

	
	
	
	生物化学
	2

	
	
	
	临床医学概要
	4

	
	
	
	中医药基础
	1.5

	
	
	助理执业医师
	人体解剖生理学
	5

	
	
	
	生物化学
	2

	
	
	
	临床医学概要
	4

	
	
	执业医师
	人体解剖生理学
	5

	
	
	
	生物化学
	2

	
	
	
	临床医学概要
	4

	
	
	
	无机化学
	3.5

	
	
	
	有机化学
	3.5

	
	
	
	人体解剖生理学
	5

	
	
	
	分析化学
	4

	
	
	
	生物化学
	2

	
	
	
	仪器分析
	2

	
	
	
	临床医学概要
	4

	
	
	
	中医药基础
	1.5

	
	
	
	医药文献检索
	2

	
	
	
	药品流通与营销
	2

	
	
	
	数理统计学
	2

	
	
	
	药品储存与养护
	2

	
	
	
	药物制剂设备
	2

	
	
	
	药品营销心理学
	2

	美术系
	室内艺术设计
	预算员
	预算
	2

	
	
	室内设计师
	人体工程学
	3

	
	
	ACAA室内设计师
	室内设计原理
	2

	
	广告设计与制作
	平面设计师
	板式设计
	2

	
	
	高级工（三级）
	VI设计
	4

	
	
	中级工（四级）
	广告策划
	3

	
	
	CEAC平面设计师
	广告设计
	4

	
	美术教育
	装裱师
	静物线描
	3

	
	
	工艺美术师
	皮雕、皮画
	3

	计算机与信息工程系
	计算机应用技术
	全国计算机等级证书MS office二级证书
	MS office（二级）课程
	4

	
	
	全国计算机等级证书C++二级证书
	程序设计语言课程
	2

	
	
	平面设计师
	PhotoShop图像处理
	6

	
	
	全国计算机等级三级证书
	计算机网络技术
	3

	
	计算机网络技术
	全国计算机等级证书MS office二级证书
	MS office（二级）课程
	4

	
	
	全国计算机等级证书C++二级证书
	程序设计语言课程
	2

	
	
	平面设计师
	PhotoShop图像处理
	6

	
	
	全国计算机等级三级证书
	计算机网络技术
	3

	交通与建筑工程系
	汽车检测与维修技术
	二手车评估师
	《二手车鉴定与评估》
	2

	
	
	1+X“汽车转向悬架与制动安全系统技术”模块证书
	《汽车运行材料》
	2

	财经系
	会计
	助理会计师
	经济法基础
	4

	
	
	管理会计师（初级）
	财务管理
	3

	
	
	助理经济师
	经济学基础
	2

	
	
	智能财税（初级）
	会计信息系统应用
	2


	附件3：                                 免修课程学分汇总表

	  申报系部：                     审核人：                  系主任：                    截止日期：      

	序号
	班级名称
	学号
	学生姓名
	学年学期
	证书或成果名称(请填成果全称和级别）
	申请类别必修/公共选修
	免修学分数
	成果类型（证书替代/比赛替代）

	例：
	18计算机
	15020463
	张三
	
	计算机辅助设计绘图员（机械）中级
	
	2
	证书替代

	例：
	
	
	
	
	大学英语四级证书
	
	2
	证书替代

	例：
	
	
	
	
	2015年度优秀士兵证书
	
	2
	证书替代

	例：
	
	
	
	
	2015年内蒙古职业技能大赛英语写作赛项一等奖
	
	3
	比赛替代

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	注：本表审核人为教学科长，汇总后需系主任签字并加盖公章。


	附件3：                                                     免修、置换、替代课程学分汇总表

	  申报学院：                审核人：                  学院领导：                    截止日期：      

	序号
	班级名称
	学号
	学生姓名
	学年学期（20151/20152）
	证书或成果名称(请填成果全称和级别）
	申请类别必修/任选
	免修、置换、替代学分数
	成果类型（证书替代/比赛替代）

	例：
	15计信3班
	15020463
	张三
	20152
	计算机辅助设计绘图员（机械）中级
	任选
	2
	证书替代

	例：
	
	
	
	20152
	大学英语四级证书
	任选
	2
	证书替代

	例：
	
	
	
	20152
	普通话二级乙等证书
	任选
	2
	证书替代

	例：
	
	
	
	20152
	2015年度优秀士兵证书
	任选
	2
	证书替代

	例：
	
	
	
	20152
	2015年广东省职业技能大赛英语写作赛项一等奖
	任选
	3
	比赛替代

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	注：本表审核人为教学秘书，汇总后需学院领导签字并加盖公章。


